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单位信纸抬头

证 明

致澳大利亚/新西兰领事馆：

兹证明 先生/女士是 公司/单位在职员工，目前职务为： ，

护照号码： ，出生年月： 年 月 日，该职员于 年 月

日入职本单位，现年/月收入为人民币： 元， 先生/女士将于 年

月 日至 年 月 日享有 天年假，在此期间，他/她将前往贵国旅

行。假期结束后，他/她将于 年 月 日返回工作岗位上班。此次旅游

费用将由其本人负责，我单位保证其遵守当地的法律法规，并按期回国。

特此证明

负责人签名：

联系电话：

日期：
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